ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA GP - GESTAO DE CONTRATOS
N° 13/2025/PMTG

DESIGNA SERVIDORES PARA EXERCEREM
AS FUNCOES DE GESTOR, FISCAL
ADMINISTRATIVO E TECNICO DE
CONTRATO, PARA ATUAREM NO
CONTRATOS, NO AMBITO DA PREFEITURA
MUNCIPAL DE TOMAR DO GERU-SE.

CONSIDERANDO que cabe ao Poder Publico, nos termos do disposto nos art. 104, inc. III e art. 137,
inc. 11, ambos da Lei n® 14,133/21, acompanhar e fiscalizar a execugdo dos contratos celebrados atraves
de um representante da Administragao;

CONSIDERANDO que os o6rg3os publicos devem manter gestor, fiscal administrativo e técnico,
formalmente designados, durante toda a vigéncia dos contratos celebrados pela entidade;

CONSIDERANDO, gue com essas disposigdes, sdo normatizados os procedimentos relativos a gestdo
e fiscalizacdo dos contratos, no ambito deste Municipio, contrato a contrato;

O Senhor JADSON DE JESUS, Prefeito do MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU, no uso de suas
atribuicdes legais e nos termos da Lei Organica do Municipio, ¢/c as disposigoes da Lei Federal n® 14.133,
de 01 de abril de 2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos), Decreto Municipal 03, de 03 de
janeiro de 2024 (Que Dispde da Atuagdo dos Gestores e Fiscais de Contratos), RESOLVE:

Art. 1°, Cabera ao GES 0 co TO e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I. coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa, de que dispoe os incisos
IT e III do artigo 7° do Decreto Municipal 03/24;

I1. emitir decisd@o sobre todas as solicitagdes e reclamagoes relacionadas a execugao dos contratos, no
prazo maximo de até 2 (dois) meses, contados da instrugdo do requerimento, ressalvacdos o0s
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para
a boa execucdo do contrato;

III. acompanhar os registros realizados pelos fiscals do contrato, ou dos terceiros contratados, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV. acompanhar a manutenc3o das condigoes de habilitacao da contratada, para efeito de empenho de
despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo
normal da liquidagao e pagamento da despesa;

V. manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no Historico de Gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a necessidade, ou ndo, de eventuais adequacoes ao contrato para que atenda a finalidade
da Administracao;

VI. coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da documentagao pertinente ao
setor de contratos para formalizacao dos procedimentos de que dispde o inciso I do artigo 7° do Decreto
Municipal 03/24;

VII1. estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade competente o término dos contratos, em
caso de nova contratacdo ou prorrogacao, visando a solugao de continuidade;

VIII. constituir relatorio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do §3° do artigo 174 da Lei n®
14,133/2021, com as informacdes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administragao.

§1°, Para fins do disposto no inciso II do caput deste artigo, considera-se instrugdo do requerimento a

re eigéo da solicitacao/reclamacao do pedido e protocolo do procedimento, sem quaisquer pendéncias,
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ja devidamente regularizado e instruido a tramitacdo, apds a realizagdo de diligéncias porventura
necessarias para complementacao, regularizagao e/ou inclusdo de documentagao imprescindivel.

§2°. Para fins do disposto no inciso VII do caput deste artigo, considera-se prazo razoavel, no caso de
término dos contratos para nova contratacdo, o periodo minimo de 4 (quatro) meses antecedentes ao
seu termo e, no caso de prorrogacdo, o periodo minimo de 2 (dois) meses antecedentes a continuidade,
ambos contados a partir da data do instrumento.

Art. 29, Cabe ao FISCAL TECNICO DO CONTRATO e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes
as suas competéncias;

II - anotar no Historico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas au dos defeitos observados;
III - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada em desacordo com a execugao do contrato, determinande prazo para a corregao;

1V - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucao do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas na
avenca, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao, conferindo as notas fiscais
e as documentacoes exigidas para 0 pagamento, e, apos o recebimento provisério, encaminhar ac gestor
de contrato, para ratificacao;

VII - comunicar o gestor do contrato, no prazo estabelecido nos termos no inciso VII do artigo 1° desta
Portaria, o término do contrato sob sua responsabilidade, no caso de nova contratacac.

Art. 3° Cabe ao FISCAL ADMINISTRATIVO DO CONTRATO e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoioc técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacoes pertinentes
as suas competéncias;

1I - verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada; e

III - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal, trabalhista e previdenciaria,
além da observancia e cumprimento de normas, determinacdes e preceitos legais, gerais ou especificos
e, em caso de descumprimento, observar as regras da legislagdo pertinente.

Art. 4°. O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo, e respectivo
ateste, do gestor do contrato ou, se for o caso, de comissdo a ser designada pela autoridade competente.

Art. 5°, Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de que
trata esta Portaria, deverdo ser observadas as seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo
podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

II - 2 contratagdo de terceiros n3oc eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informacoes recebidas do terceiro contratado.

Art. 6°, Os fiscals, técnico e administrativo serdo auxiliados pelos orgaos de Assessoramento Juridico
e de Controle Interno da Administragdo, vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da contratagao,
gue deverdo dirimir duvidas e subsidid-los com informacdes relevantes para prevenir riscos na execucao
do contrato.

Art. 7°. Designar os servidores abaixo identificados, para atuar como Gestor, Fiscal Administrativo e
Técnico de Contrato, exercendo todas as atribuicdes informadas na Legislagdo pertinente e nesta
Portaria:
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I - ERIANE DE JESUS GUIMARAES, CPF n° 069.391.385-10 - Gestora do Contrato;

II - MONIZE VIANA DA SILVA, CPF n? 036.696.845-90~ Fiscal Tecnica.

II - WAGNA MARIA MONTEIRO SOUZA, CPF n® 012.981.155-73 ~ Fiscal Administrative.

§1°. Nas auséncias e impedimentos dos titulares, ficam designados como substitutos:

1 - DANIELLA ESTEFANY REIS DE ARAUJO - CPF: 055.949.215-40 - Gestora do Contrato -
Substituta;

II - ROBERTO ALVE§ VIANA - CPF:_944.585.615-53 - Fiscal Técnico do Contrato - Substituto.

III - ANTONIO NICASSIO GUIMARAES ARAUJO - CPF: 075.189.615-20 - Fiscal Administrativo do
Contrato - Substituto.

Art. 8°. Os servidores designados no art. 79 desta Portaria atuardo no ambito dos Contratos da
Prefeitura Municipal de Tomar do Geru-SE.

Art. 9°. Colha-se ciéncia dos interessados;
Art. 10°. Esta PORTARIA entra em vigor nesta data, retroagindo seus efeitos a 02 de janeiro de 2025

que especifica

Gabinete do Prefgito Municipal de Tomar do Geru, 30 de janeiro de 2025.

Prefefto Mupicipa

O presente ato fica registrado e publicado
no portal eletrdnico do  municipio

Tomar do Geru, 30 de janeirc de 2025.
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MARCOS ANTONIO CARVALHO
MACHADO /
Secretano Munitipal de Administragao
Decreto n® 002/2025
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